
 
 

 

 

Gmina Warta zaprasza do złożenia oferty w zamówieniu, którego przedmiotem 
jest 

Dostawa sprzętu komputerowego i oprogramowania 

Projekt realizowany w ramach Umowa o powierzenie grantu o numerze 

4743/3/2022 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 

2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie 

cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU działania 5.1 Rozwój 

cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia 

dotycząca realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina" o numerze 

POPC.05.01.00-00-0001/21 -00 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Warta 

REGON: 730934542, NIP: 8272139526 

Adres pocztowy: Warta, ul. Rynek 1, 98-290 Warta, województwo: łódzkie 

Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej: 

gmina@gminawarta.pl (dla korespondencji napływającej do zamawiającego) 

Portal https://bazakonkurencvinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/ (adres strony internetowej, 

na której umieszczane są dokumenty dotyczące niniejszego zamówienia). 

II. SPOSÓB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 - 2020. 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę 

wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

1. Przedmiot zamówienia opisany został wg. następujących kodów CPV: 30213300-8 

Komputer biurkowy, 30232110-8 Drukarki laserowe, 48000000-8 Pakiety oprogramowania i 

systemy informatyczne 

2. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. 



 
 

 

 

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku do niniejszego zapytania 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie nie później niż w terminie do dnia 27 

września 2023 r. 

V. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE OSOBY 

UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Treść OGŁOSZENIA wraz z załącznikami jest dostępna na portalu 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

2.  Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się zgodnie z 

wyborem zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z 

dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe  (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), osobiście, za 

pośrednictwem posłańca lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu 

ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 

123 ze zm.).. 

3. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści 

OGŁOSZENIA. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o 

wyjaśnienie treści OGŁOSZENIA wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, 

w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

4 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść OGŁOSZENIA. Dokonaną zmianę treści OGŁOSZENIA zamieszcza na stronie 

internetowej, na której udostępnione jest OGŁOSZENIE. 

5. Wszelka korespondencja dotycząca wnoszonych zapytań, modyfikacji 

OGŁOSZENIA będzie zamieszczana na portalu: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/. 

6. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami: 

Pracownik Urzędu Miejskiego w Warcie: 

Robert Skrzypiński, tel.: 43 8287 119, e-mail:robert@gimwarta.pl  

Krzysztof Kona, tel.: 43 8287 119, e-mail: krzysztof.kona@gmnawarta.pl 



 
 

 

 

7. Zastrzega się, że niniejsze ogłoszenie nie stanowi zobowiązania do udzielenia 

zamówienia. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 14 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, zwracając się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż o kolejne 30 dni. 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności, trwałą techniką pisarską, pismem czytelnym, na formularzach zgodnych z 

treścią druków przekazanych wraz z niniejszym OGŁOSZENIEM. Wykonawca może 

również przygotować własne formularze, jednak ich treść musi zawierać wszystkie 

wymagane przez Zamawiającego informacje.  

3. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci wiadomości e-mail. 

4. Oferta musi być podpisane własnoręcznie przez Wykonawcę lub osobę (osoby jeżeli 

do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób) upełnomocnione do 

reprezentowania Wykonawcy i zaciągania w jego imieniu zobowiązań, zgodnie z treścią 

dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty 

pełnomocnictwa, w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego. 

5. Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy oraz 

zaciągania w jego imieniu zobowiązań musi bezpośrednio wynikać z dokumentów 

dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z 

dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru) to do 

oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa ewentualnie kopię pełnomocnictwa 

poświadczoną notarialnie. 

6. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego OGŁOSZENIA powinny zostać 

wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez 

Wykonawcę w formie zgodnej z niniejszym OGŁOSZENIEM. 

7. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza 

złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy i 

adresu Wykonawcy. 



 
 

 

 

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 

9. Stosowne wypełnienia miejsc wykropkowanych we wzorze niniejszego 

OGŁOSZENIA mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie. 

10. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany 

wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone 

przez Zamawiającego) muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) 

ofertę. 

11. Wykonawca w formularzu ofertowym musi wskazać: 

Cenę  

Brak wskazania powyższej informacji będzie skutkowało odrzuceniem oferty jako niezgodnej 

z treścią OGŁOSZENIA. 

12. W formularzu ofertowym wskazana przez Wykonawcę cena, termin dostawy powinna 

uwzględniać wszystkie czynności niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia określone 

w pkt. III. niniejszego OGŁOSZENIA oraz w umowie. 

13. W sytuacji, gdy wybór oferty Wykonawcy prowadził będzie do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Wykonawca zobowiązany jest poinformować o tym Zamawiającego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania. Powstanie obowiązku podatkowego u Zamawiającego może wynikać z takich 

okoliczności jak: wewnątrzwspólnotowe nabycie towarów, import usług lub towarów, z 

którymi wiąże się analogiczny obowiązek doliczenia przez Zamawiającego przy 

porównywaniu cen ofertowych podatku od towarów i usług czy mechanizm odwróconego 

obciążenia podatkiem VAT. 

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego 

ogłoszenia na adres e-mail: gmina@gminawarta.pl lub w Sekretariacie Urzędu Miejskiego w 

Warcie, ul. Rynek 1, 98-290 Warta w terminie do dnia 13.09.2023 r. do godz. 12:00. 

2. W przypadku złożenia oferty w Urzędzie należy złożyć ją w nieprzezroczystej, 

zaklejonej, nienaruszonej kopercie, która będzie posiadać oznaczenia: 

„Dostawa sprzętu komputerowego i oprogramowania” 

Poza oznaczeniami podanymi powyżej, koperta będzie zaadresowana na adres: Urząd Miejski 

w Warcie, ul. Rynek 1, 98-290 Warta oraz będzie oznaczona nazwą i adresem Wykonawcy, 

aby można było odesłać ją nieotwartą w przypadku złożenia oferty po wyznaczonym 

terminie. 

mailto:gmina@gminawarta.pl


 
 

 

 

3. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca 

IX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Cenę ofertową stanowi łączna cena jaką Zamawiający jest obowiązany zapłacić 

Wykonawcy za wykonanie czynności opisanych w pkt III. niniejszego OGŁOSZENIA. W 

cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie 

odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i 

usług lub podatkiem akcyzowym. 

2. Ceny muszą być podane cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku, tj. do 1 grosza, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb, 

zgodnie z którą: 

a) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „5" lub wyższa, wówczas 

wartość ulega zaokrągleniu „w górę" (to znaczy, że: np. wartość 0,155 musi zostać 

zaokrąglona do 0,16); 

b) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „4" lub niższa, wówczas 

wartość ulega zaokrągleniu „w dół" (to znaczy, że: np. wartość 0,154 musi zostać zaokrąglona 

do 0,15); 

Wykonawcy przy dokonywaniu wszelkich obliczeń muszą przestrzegać powyższych zasad 

zaokrąglania. W razie pomyłki w tym zakresie Zamawiający dokona poprawek zgodnie z 

wyżej przedstawionymi zasadami. 

X. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCA. 

Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych 

polskich (PLN). 

XI. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT. 

1. Oferty spełniające formalne wymagania, określone w niniejszej OPZ, będą oceniane 

według następujących kryteriów: 

- Cena 100% - maksymalnie 100 punktów 

2. Ocena oferty będzie dokonywana wg poniższych zasad: 

2.1 Ocena w zakresie kryterium cena będzie dokonywana na podstawie ilo ści punktów 

otrzymanych przy zastosowaniu następującego wzoru (liczba punktów możliwych do 

uzyskania - 100 pkt 

gdzie: PC - ilość punktów za kryterium cena, 

Cmin - najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert, Cb - cena badanej oferty. 



 
 

 

 

3. Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Zamawiający oceni i porówna tylko te oferty, które odpowiadają treści i wymogom 

OGŁOSZENIA. 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która po zsumowaniu punktów, uzyska 

najwyższą liczbę punktów spośród ofert. 

6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 

tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 

Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

XII. ODRZUCENIE OFERTY. 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpi przynajmniej jedna nw. przesłanka: 

1. Jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamówieniu z zastrzeżeniem sytuacji 

dotyczącej poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia o 

zamówieniu. 

2. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

3. Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

4 Zawiera błędy w obliczeniu ceny i wskazaniu terminu dostawy. 

XIII. FORMALNOŚCI. JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, 

którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 

punktację, 

2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 

4) unieważnieniu postępowania 



 
 

 

 

2. Wykonawca, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą, przed podpisaniem 

umowy zobowiązany jest do przedłożenia umowy regulującej współpracę wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3. Zamawiający zawiera niezwłocznie umowę w sprawie zamówienia publicznego w 

terminie przez siebie wskazanym. 

4. Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w załączniku nr 1 do niniejszego 

OGŁOSZENIA. 

5. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia Zamawiający udostępnia na stronie  

internetowej informacje o udzieleniu zamówienia na dostawę, podając: 

1) nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę, 

2) przedmiot umowy, 

3) datę zawarcia i obowiązywania umowy, 

4) całkowitą wartość zamówienia, 

5) numer umowy, 

albo informację o nieudzieleniu tego zamówienia. 

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że 

zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 

WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY 

Wzór umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawcą, stanowi załącznik do 

niniejszego OGŁOSZENIA. 

XV. DOKUMENTACJA DOTYCZĄCA NINIEJSZEGO POSTĘPOWANIA: 

Dokumentację stanowią: 

1. Ogłoszenie o zamówieniu. 

2. Opis przedmiotu zamówienia (zał. nr 1 do ogłoszenia) 

3. Formularz ofertowy (zał. nr 2 do ogłoszenia). 

4. Oświadczenie o braku powiązań z zamawiającym (zał. nr 3 do ogłoszenia). 



 
 

 

 

5. Wzór umowy (zał. nr 4 do ogłoszenia) 


